PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROŻENIA ATAKIEM Z POWIETRZA
W PRZEDSZKOLU NR 40 W BIELSKU-BIAŁEJ
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§ 1. 
Cel procedury
1. Celem procedury jest określenie zasad postępowania dyrektora, nauczycieli oraz pozostałych pracowników Przedszkola nr 40 w przypadku:
· otrzymania informacji o zagrożeniu atakiem z powietrza;
· ogłoszenia alarmu dla ludności cywilnej;
· otrzymania komunikatu ostrzegawczego dotyczącego zagrożenia atakiem 
z powietrza;
· wystąpienia bezpośrednich oznak ataku z powietrza, w szczególności eksplozji.
2. Nadrzędnym celem wszystkich podejmowanych działań jest ochrona życia i zdrowia dzieci, pracowników oraz innych osób przebywających na terenie placówki.
3. Procedurę stosuje się z uwzględnieniem treści komunikatów i poleceń przekazywanych przez właściwe organy oraz służby.
§ 2. 
Podstawa prawna i zasady ogólne
1. Procedurę opracowano z uwzględnieniem:
· ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej;
· rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia            14 maja 2025 r. w sprawie alarmów i komunikatów ostrzegawczych;
· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe, w zakresie dotyczącym obowiązków dyrektora i zapewnienia bezpieczeństwa dzieciom podczas zajęć organizowanych przez placówkę.
· aktualnych zaleceń zawartych w rządowym „Poradniku bezpieczeństwa”;
· zasad bezpieczeństwa obowiązujących w Przedszkolu nr 40.
2. W przypadku wystąpienia zagrożenia atakiem z powietrza należy zachować spokój, działać zgodnie z niniejszą procedurą oraz wykonywać komunikaty i polecenia właściwych organów i służb.
3. Ogłoszenie alarmu nie oznacza automatycznie konieczności opuszczenia budynku 
i wyprowadzenia dzieci na zewnątrz.
4. W zależności od rodzaju zagrożenia, jego lokalizacji oraz otrzymanych komunikatów działaniem ochronnym może być w szczególności:
· przemieszczenie osób do wcześniej wyznaczonego miejsca schronienia 
w budynku;
· pozostanie w miejscu zapewniającym możliwie największą ochronę;
· przemieszczenie do wskazanego obiektu zbiorowej ochrony lub innego miejsca schronienia;
· ewakuacja z obiektu lub określonego terenu – jeżeli wynika to z komunikatu lub polecenia właściwych organów albo służb.
§ 3. 
Alarmowanie i ostrzeganie
1. Alarm dla ludności cywilnej ogłaszany jest w szczególności poprzez ciągły, modulowany dźwięk syreny trwający 3 minuty.
2. Odwołanie alarmu następuje poprzez ciągły, jednostajny dźwięk syreny trwający         3 minuty.
3. Informacje o zagrożeniu mogą być przekazywane również za pomocą:
1. Alertu RCB;
2. Regionalnego Systemu Ostrzegania;
3. Radia i telewizji;
4. Internetu i oficjalnych kanałów informacyjnych;
5. Urządzeń nagłaśniających;
6. Bezpośrednich komunikatów właściwych organów i służb.
4. Po usłyszeniu sygnału alarmowego należy niezwłocznie ustalić – w zakresie, w jakim jest to możliwe – treść oficjalnego komunikatu oraz zastosować się do przekazanych zaleceń.
5. W Przedszkolu nr 40 informacje o konieczności podjęcia działań przekazuje Dyrektor lub osoba zastępująca dyrektora za pomocą komunikatu głosowego
Treść komunikatu wewnętrznego: „Uwaga. Ogłoszono alarm. Proszę zachować spokój i postępować zgodnie z procedurą. Nauczyciele prowadzą dzieci                               do wyznaczonych miejsc zapewniających ochronę.”

§ 4. 
Przygotowanie placówki
1. Dyrektor przed wystąpieniem zagrożenia:
· ustala miejsca zapewniające możliwie największą ochronę;
· ustala drogi przemieszczania się poszczególnych grup przedszkolnych;
· ustala wewnętrzny sposób alarmowania i przekazywania poleceń;
· zapoznaje pracowników z procedurą i organizuje jej weryfikację stosownie        do warunków placówki;
· określa sposób sprawdzania liczby dzieci i pracowników oraz zgłaszania brakujących osób;
· ustala podział zadań pracowników, w tym pomoc dzieciom wymagającym dodatkowego wsparcia;
· określa sposób komunikacji z rodzicami.
2. Miejsca schronienia i drogi dojścia są wpisane do Karty miejsc schronienia. 
Ich wybór uwzględnia konstrukcję budynku, liczbę przeszkleń, stan techniczny, drożności przejść, liczbę osób oraz możliwości udzielenia pomocy dzieciom.
§ 5. 
Postępowanie dyrektora
Po otrzymaniu informacji o zagrożeniu lub po ogłoszeniu alarmu dyrektor albo osoba                  go zastępująca:
1.  Sprawdza dostępne oficjalne informacje o zagrożeniu, o ile pozwala na to sytuacja.
2.  Uruchamia wewnętrzny sposób alarmowania i przekazuje pracownikom jasny   
 komunikat.
3. Koordynuje działania pracowników oraz przemieszczanie dzieci do ustalonych miejsc zapewniających ochronę, chyba że komunikat lub polecenie służb wskazuje inny sposób działania.
4. Zapewnia zebranie informacji o liczbie dzieci i pracowników, osobach brakujących oraz poszkodowanych.
5. Utrzymuje, w miarę możliwości, kontakt z właściwymi służbami i wyznacza osobę do przekazywania rodzicom potwierdzonych informacji.
6. Nie poleca opuszczenia miejsca zapewniającego ochronę wyłącznie na podstawie niezweryfikowanej informacji.
7. Po ustaniu zagrożenia podejmuje decyzje organizacyjne zgodnie z komunikatami               i poleceniami właściwych organów i służb.

§ 6. 
Zadania nauczyciela sprawującego opiekę nad grupą
Po ogłoszeniu alarmu nauczyciel:
1.  Przerywa zajęcia i spokojnie przekazuje dzieciom krótkie polecenia.
2.  Sprawdza liczbę dzieci znajdujących się pod jego opieką. Jeśli nie opóźnia to działania,  
 zabiera listę obecności lub inne dostępne narzędzie do sprawdzenia stanu grupy.
3.  Nie pozwala dzieciom wracać po odzież, plecaki, zabawki ani inne rzeczy osobiste.
4.  Prowadzi grupę ustaloną drogą do przypisanego miejsca zapewniającego ochronę, 
 zgodnie z komunikatem i poleceniami służb.
5.  Po dotarciu na miejsce ponownie sprawdza liczbę dzieci i niezwłocznie zgłasza brak 
 dziecka lub osobę poszkodowaną osobie koordynującej działania.
6.  Pozostaje z dziećmi i nie zezwala na samowolne opuszczanie miejsca schronienia.
7.  Ogranicza korzystanie z telefonów do niezbędnego minimum;
8.  Stosuje się do dalszych poleceń dyrektora i właściwych służb.

§ 7. 
Dzieci znajdujące się poza salą i dzieci przebywające na zewnątrz
1.  Dzieckiem znajdującym się poza salą opiekuje się przebywający z nim pracownik.  
 Jeżeli powrót do grupy mógłby opóźnić dotarcie do miejsca ochrony, dziecko kieruje   
 się do najbliższego wyznaczonego miejsca, a informację o jego miejscu pobytu  
 przekazuje się nauczycielowi grupy lub osobie koordynującej.
2.  Jeżeli dzieci są na placu zabaw lub innym terenie zewnętrznym, a sytuacja pozwala na 
 bezpieczne przemieszczenie, pracownik prowadzi grupę do wyznaczonego miejsca
 ochrony.
3.  W razie eksplozji lub bezpośredniego zagrożenia na otwartym terenie należy paść na 
 ziemię, najlepiej w zagłębieniu terenu, i osłonić głowę. Po ustaniu bezpośredniego  
 zagrożenia należy przemieścić się do miejsca zapewniającego większą ochronę, jeżeli  
 jest to możliwe i zgodne z komunikatami służb.
4.  Nie pozostawia się dziecka bez opieki w celu poszukiwania rodzica, rodzeństwa ani  
 rzeczy osobistych.
§ 8. 
Dzieci wymagające dodatkowego wsparcia
1. Przy organizowaniu przemieszczania należy uwzględnić dzieci z niepełnosprawno -ściami, ograniczoną możliwością poruszania się, trudnościami  w rozumieniu poleceń, szczególnymi potrzebami zdrowotnymi lub silnie reagujące na hałas i sytuacje kryzysowe.
2. Dyrektor ustala pracowników odpowiedzialnych za udzielenie pomocy podczas przemieszczania.
3. Pomoc organizuje się tak, aby nie pozostawiać żadnego dziecka bez opieki.

§ 9. 
Zadania pracowników administracji i obsługi
Pracownicy administracji i obsługi:
1.   Wykonują zadania przydzielone przez dyrektora.
2.   Pomagają w przemieszczaniu się dzieciom oraz osobom wymagającym    
  dodatkowego wsparcia.
3.   Sprawdzają wskazane pomieszczenia, takie jak: toalety, szatnie i korytarze,  
  wyłącznie wtedy, gdy jest to bezpieczne i nie opóźnia ich własnego schronienia.
4. Po wykonaniu przydzielonych zadań udają się do wyznaczonego miejsca ochrony.
5. Nie podejmują działań, które mogłyby narazić ich życie lub zdrowie.

§ 10. 
Zachowanie w miejscu schronienia
1. Sprawdzić obecność dzieci i przekazać stan liczbowy osobie koordynującej.
2. Pozostawać możliwie daleko od okien i dużych powierzchni przeszklonych oraz ograniczyć przemieszczanie się.
3. Zachować spokój, uspokajać dzieci i udzielać pomocy osobom jej potrzebującym.
4. Śledzić oficjalne komunikaty i ograniczyć rozmowy telefoniczne do niezbędnego minimum.
5. Nie opuszczać miejsca ochrony pochopnie. W przypadku uszkodzenia budynku, pożaru, zadymienia lub innego bezpośredniego zagrożenia dostosować działania do sytuacji i poleceń służb.

§ 11. 
Kontakt z rodzicami i odbiór dzieci
1. Informacje rodzicom przekazuje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
2. Komunikaty powinny być krótkie, rzeczowe i oparte na potwierdzonych informacjach.
3. Rodzice nie powinni samowolnie wchodzić na teren placówki ani podejmować  
  działań  utrudniających działania ochronne lub ratownicze.
4. Możliwość i sposób odbioru dzieci ustala dyrektor z uwzględnieniem sytuacji oraz poleceń właściwych organów i służb. Dziecko wydaje się osobie uprawnionej, gdy warunki bezpieczeństwa na to pozwalają.
5. W Przedszkolu nr 40 ustala się sposób komunikacji z rodzicami poprzez dziennik elektroniczny „MobiDziennik”.
§ 14. 
Odwołanie alarmu
1. Odwołanie alarmu dla ludności cywilnej jest sygnalizowane ciągłym, jednostajnym dźwiękiem syreny trwającym 3 minuty.
2. Usłyszenie sygnału odwołania alarmu nie zwalnia z obowiązku zachowania ostrożności i śledzenia oficjalnych komunikatów.
3. Opuszczenie miejsca schronienia następuje w sposób uporządkowany,                                 z uwzględnieniem aktualnych komunikatów właściwych organów i służb.
4. Nauczyciel ponownie sprawdza liczbę dzieci.
5. Dyrektor podejmuje decyzję dotyczącą dalszej organizacji pracy placówki odpowiednio do sytuacji oraz otrzymanych informacji.
§ 15. 
Postępowanie po zdarzeniu
Po ustaniu zagrożenia dyrektor:
1. Ustala stan osobowy dzieci i pracowników;
2. W razie potrzeby zapewnia udzielenie pierwszej pomocy i wzywa odpowiednie służby;
3. Zabezpiecza informacje dotyczące przebiegu zdarzenia;
4. Informuje właściwe podmioty zgodnie z obowiązującymi przepisami i zakresem ich kompetencji;
5. Organizuje przekazanie rodzicom potwierdzonych informacji;
6. W razie potrzeby zapewnia dzieciom, dzieciom i pracownikom możliwość uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej;
7. Dokonuje analizy zastosowanej procedury i – jeżeli jest to konieczne – wprowadza do niej zmiany.
§ 16. 
Przygotowanie i ćwiczenie procedury
1. Z niniejszą procedurą zapoznaje się wszystkich pracowników placówki.
2. Pracownicy powinni znać:
· sposób ogłoszenia alarmu wewnętrznego;
· przypisane im zadania;
· wyznaczone miejsca schronienia;
· drogi dojścia do tych miejsc;
· sposób zgłaszania liczby dzieci i osób zaginionych/brakujących;
· zasady komunikacji podczas zagrożenia.
3. Dzieci zapoznaje się z zasadami postępowania w sposób dostosowany do ich wieku 
i możliwości psychofizycznych, bez wywoływania niepotrzebnego lęku.
4. Procedura powinna być okresowo ćwiczona i weryfikowana z uwzględnieniem warunków konkretnego obiektu.
§ 17. 
Postanowienia końcowe
1. Procedura ma charakter wewnętrzny i jest dostosowana do warunków technicznych, organizacyjnych i lokalowych Przedszkola nr 40 mieszczącego się przy                                ul. Komorowickiej 338 w Bielsku-Białej.
2. Oddziały przedszkolne znajdujące się na terenie Szkoły Podstawowej nr 29 przy             ul. Czereśniowej 20 w Bielsku-Białej, podlegają procedurze postępowania na wypadek zagrożenia atakiem z powietrza obowiązującej w ww. szkole.
3. W sytuacji rzeczywistego zagrożenia pierwszeństwo przed zapisami niniejszej procedury mają aktualne komunikaty, zalecenia i polecenia wydawane przez uprawnione organy oraz służby.
4. Procedura wchodzi w życie z dniem ...........................................................
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